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SEGUIMIENTO FPI 

 

 

AGENDA 

 

DE 

 

TRABAJO 

Lugar:                     Centro ASTIN Calle 52 2Bis-15 

Fecha:                     2-5 de Julio de 2024 

Intensidad:             32 Horas 

Horario:                   8:00 – 12:00 horas y 14:00 a 18:00 horas  

Instructor:              Omar H. Ossa B - Alejandra Suarez - Diana León - 

                                 Lina Marcela Crespo - Javier Abaunza - Olga Gutierrez    

Participantes:         Instructores vinculados al Centro Astin 
 
Justificación: 
Conforme al procedimiento de ejecución del proceso de formación integral, se hace 
necesario realizar el alistamiento de los procesos de formación del centro Astin de 
acuerdo con el desarrollo curricular de cada programa de formación.  
 

Objetivo General:  

Realizar alistamiento de los procesos de FPI conforme al procedimiento institucional. 

Objetivos Específicos:  

• Consolidar reportes de proceso de migración plataforma Senasofiaplus 

• Realizar el alistamiento por equipos ejecutores en conformidad del procedimiento 
de la ejecución FPI. 

• Consolidar la información que permita verificar el estado de avances de las fichas 
en ejecución (Acta de comité de evaluación y seguimiento de aprendices etapa 
lectiva, instrumentos de evaluación aplicados a la fecha) 

• Socializar información sobre el estado del desarrollo curricular de los diferentes 
programas de formación o competencias que orienta 

• Retroalimentación a equipo de instructores de novedades con aprendices, 
resultados reuniones con voceros de fichas 
 

Metodología:   

Actividades grupales 

CALENDARIO: ACTIVIDADES: 

Día 1- Martes 2 de Julio 

8:00 a 8:30 am Saludo de bienvenida. Subdirectora Caroline Perea Cabal 

8:30 a 10;00 am Reconocimiento las habilidades de equipo de trabajo Elizabeth Carvajal,  

10:00 a 10:15 am Break 

10:15 a 12:00 am 
Actividad Árbol de evidencias plataforma TEAMS. Inducción de recolección de 
evidencias proceso Formativo, por contingencia migración plataforma Zajuna-  
Instructor Luis Fernando Libreros 

12:00 a 13:00 am Almuerzo libre 

13:00 a 16:00 am 
SAF. Sistema de Apoyo a la Formación 
Exposición del sistema, Roles, Informes, Creación de usuarios,  
Anderson Cortes - Javier Abaunza 

16:00-17:00 
Migración SenaSofiaplus 
Revisión carpetas backup de reportes descargados 
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Día 2- Miercoles 3 de Julio 

8:00 a 12:00 

Renovación proceso misional de Desarrollo curricular:  Exposición novedades del 
procedimiento, Nuevos formatos. Aplicación de encuesta investigación aplicada 
importancia LMS 
Omar Ossa 
Alejandra Suarez  

12:00 a 13:00  Almuerzo libre 

13:00 -17:00 
Diligenciamiento Formato “9230-FP-F-59 Acta de comité de Evaluación y seguimiento  
de aprendices etapa lectiva”. Backups en Repositorio asignado para cada programa de 
formación  

Día 3- Jueves 4 de Julio 

8:00 a 12:00 
Socialización de diagnósticos grupales: Tips para el abordaje de grupos 
Equipo de bienestar aprendiz.  

12:00 a 14:00  Almuerzo libre 

14:00-18:00 
Revisión, entregables de formato 9230-FP-F-59 Acta de comité de Evaluación y 
seguimiento  de aprendices etapa lectiva” 

Dia 4-  Viernes 5 de Julio 

8:00 a 12:00 

Inventario de desarrollo curricular: Por equipos ejecutores 
Ambiente 12 - Transversales- Omar Ossa.  
Ambiente 13 - Plásticos, GPI, aseguramiento metrológico, matricería-Diana León 
Ambiente 14 - GICMASSO, Residuos sólidos, monitoreo ambiental - Javier Abaunza  
Ambiente 16 - Química, Proyectos y Sistemas-Lina Crespo 

12:00 a 14:00  Almuerzo libre 

14:00 a 18:00 
Jornada Lúdica: Actividad Integración 
Area Matricería 

 

 

Resultados y/o Productos: 

• Seguimientos etapa lectiva de las fichas vigentes 

• Registros de juicios de evaluación 

• Listas de chequeo diligenciadas. 

 

 
Elaborada por:  
Diana León 
Javier Abaunza 
Olga Gutierrez 
Lina Marcela Crespo Delgado 
 

Firma: 
Fecha:  
24-06-2024 

Ajustada por: 
Caroline Perea 
 

Firma: 
Fecha 
24-06-2024 

 


